附件1：
礼品和礼金礼券购物卡上交登记表
登记号：[   ]—[  ]
	上交人所在部门
	

	上交人姓名
	                         

	上交人职务
	

	上交礼品和礼金礼券购物卡情况
	礼品：（名称、型号、价值、数量）


	
	礼金：（金额、币种）


	
	礼券：（名称、编号、价值、数量、有效期等）


	
	购物卡：（名称、编号、价值、数量、有效期等）


	
	合计价值：       元

	收礼情况
	送礼人
	姓名：      单位：          职务：

	
	收礼时间和形式
	

	上交人签名
	                             年  月  日

	部门负责人签名
	                             年  月  日


注：此表由上交人填写后交所在部门负责人签名。
